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L ALTALANOS RENDELKEZESEK

1) A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Nemzeti Rendezvényszervezo Ugynokség
Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: NRU) kezelésében 1évé kozérdekil adatok, illetve kdzérdekbdl
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adatok) megismerésére iranyuld igények
intézésének, valamint a kotelezben kozzéteendS adatok elektronikus kozzétételének, a
kozzététel elGkészitésének rendjét, tovabba szabalyozza az adatszolgéltatasért felelOs
szervezeti egységek adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatait, felelsségét.

2) A szabdlyzat hatalya

a) Jelen szabalyzat személyi hatlya kiterjed az NRU valamennyi munkavaéllal6jara.

b) Jelen szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdeki adatigénylések intézésére, valamint a
kotelezb kozzététel korébe tartozé valamennyi tevékenységre, ideértve a sajat honlapon
kozzétett adatok folyamatos elérhetdségének és hitelességének biztositasat is.

3) Ertelmezé rendelkezések

a) E szabalyzat alkalmazasa soran

i) adatfelelds: az NRU azon szervezeti egységének vezetSje — ideértve a szervezeti és
miikdési szabalyzatban nevesitett szakértSket is —, amely az elekironikus uton
kotelezéen kozzéteendd vagy a kozérdekil adatigénylés soran igényelt kozérdeki
adatot el@allitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett és aki
felel3s ezen adatok 8sszegytijtéséért, valamint megkiildéséért;

i) kozzétételi egység: a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kdzadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrél sz6lé 305/2005. (XIL. 25.) Korm.
rendelet 1. melléklet IV. pontjdban meghatdrozott séma szerinti, a kozzéteendd
adatokat a kdzzétételhez sziikséges formaban tartalmazo egység;

iii) szervezeti egység: a szervezeti és miikddési szabalyzat szerinti igazgatdsag, ideértve a
Vezérigazgatoi Kabinetet is.

b) Az értelmez6 rendelkezések kozott nem szereplS fogalmak tekintetében az informacids
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. tdrvényben
szerepl$ fogalom-meghatarozasokat kell alkalmazni.

U



4) Alkalmazandd jogszabalyok

Jelen szabalyzatot az alébbi jogszabalyok - illetSleg az esetlegesen késébb ezek helyébe 16p6

jogszabalyok - figyelembevételével, azok rendelkezéseivel dsszhangban, azokkal egyiittesen
kell alkalmazni:

a)

b)

c)
d)

e)

I

az informacios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikédésérdl szolé 2009. évi
CXXIL toérvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.);

a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIILL torvény (a tovabbiakban: Kbt.);

a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kéltségtéritési rendelet);

a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalméara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kozzétételi vhr.).

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJE

5) A kozérdekii adat megismerése irdnti igény benytjtasa

a)

b)

d)

A kozérdekli adat megismerése irant széban vagy irdsban — elektronikus, illetve postai

tton — barki igényt nyujthat be az NRU alabbi elérhetéségein:

i) személyesen széban vagy irasban a megadott idében (Hétf8-Csiitortok: 10:00-12:00 és
13:00-15:00; Péntek: 10:00-12:00) az NRU székhelyén;

ii) telefonon széban az NRU kézponti telefonszaman;

iii) postai uton az NRU székhelyére megkiildott levélben;

iv) elektronikus uton az NRU kozponti elektronikus levelezési cimére megkiildstt
elektronikus levélben.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekit adatok megismerésére

vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A sz6ban benyujtott igényrdl a Jogi Igazgatdsag kijelolt munkatarsa felveszi az 1. szamu

melléklet szerinti ,K6zérdekii adat megismerésére irdnyul6 igénybejelents lap”-ot, majd

haladéktalanul intézkedik annak nyilvantartasba vétele irant.

Az 1. sz. melléklet szerinti , Kézérdek( adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap”

iratminta az NRU honlapjan is kozzétételre keriil azzal, hogy az NRU javasolja ennek

hasznalatat az adatigényléshez.



6) A kozérdeki adat megismerésére iranyulé igény intézésével kapcsolatos feleldsségi rend

7)

a)

b)

A kozérdekli adatigénylésekre adott valaszt a Jogi Igazgatdsag késziti el és a
Vezérigazgatdi Kabinet kiildi meg, az igények hataridében torténd megfeleld
megvalaszolasaért a jogi igazgato felel.

Az NRU valamennyi szervezeti egységének vezetSje koteles kozremtikddni az
adatigényléssel kapcsolatos iigyintézésben, a jogi igazgato altal megadott hatariddben és
sziikség szerint az altala megjeldlt formaban, illetve médon.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény beérkezését kovetd intézése

a)

b)

d)

Az NRU-h6z barmilyen formaban érkezd, esetlegesen barmelyik munkatarsnak cimzett
kozérdeki adat megismerésére irdnyulé kérelmet a beérkezés napjan a Jogi Igazgatosag
részére kell tovabbitani.

A Jogi Igazgatésag kijelolt munkatarsa gondoskodik a kérelem, illetve — amennyiben

kitoltésre keriil — az 1. szamu melléklet szerinti ,K6zérdekd adat megismerésére iranyulod

igénybejelentd lap” (a tovabbiakban egyiitt: kérelem) nyilvantartasba vételérd],
egyidejlileg a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényrdl tajékoztatja a jogi
igazgatot.

A Jogi Igazgatésag kijelolt munkatarsa a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbdl a

szempontbdl, hogy

i) tartalmazza-e a kérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat (adatigényld neve vagy
megnevezése, illetve azon elérhetsége, amelyen szaméra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato),

ii) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatirozhat6-e, az adatigénylés
egyértelmi-e,

iii) az igényelt adatok az NRU kezelésében vannak-e,

iv) az igényelt adatok kozérdekii vagy kiozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

v) fennall-e valamilyen olyan ok, amely alapjan a kézérdekd adatigénylés teljesitését
részben vagy egészben meg kell tagadni, illetve az az Infotv. szerinti mérlegelést
kovetSen megtagadhato.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Jogi Igazgatdsdg kijelolt munkatarsa

haladéktalanul, de legkésdbb 5 napon beliil felveszi a kapcsolatot az adatigényl6vel és

felhivja az igénye pontositasara. Az adatigénylés pontositasara irdsban, postai iton vagy

elektronikus levélben kell felhivni az igényl6t. Amennyiben erre nincs lehetéség, tigy a

tajékoztatast irasban, feljegyzés ttjan dokumentalni kell.

A kérelem megvizsgalésa, sziikség esetén pontositdsa utan a Jogi Igazgatdsag 5 napon

beliil javaslatot tesz a vezérigazgatdé részére az adatigénylés teljesitésére, a hatarid§

meghosszabbitasara vagy az adatigénylés megtagadasidra vonatkozoan, egyidejiileg
el8késziti az adatigénylének kikiildésre javasolt véalaszlevél tervezetét is.



8)

9)

f)

Az

b)

Az

b)

Amennyiben a vezérigazgat6 a vélaszlevél tervezetében foglaltakkal egyetért, tigy a Jogi
Igazgatosag megkiildi azt a Vezérigazgatdi Kabinetnek; amennyiben nem ért egyet, tigy a
Jogi Igazgatdsag tjabb valaszlevél tervezetet készit eld.

adatigénylés intézésének hatirideje

Amennyiben az  adatigénylés teljesitésének  megtagaddsira, a  hataridé
meghosszabbitisdra vagy koltségtérités megallapitisara nem keriil sor, a kozérdeki adat
megismerésére iranyulé igényben megjeltlt adatszolgaltatisnak ~ a vezérigazgaté 4ltal
jovahagyott és a Jogi Igazgatdsag altal megkiildstt valaszlevélnek megfeleléen — a
Vezérigazgatéi Kabinet az igény - sziikség esetén a pontositis - beérkezését kovetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Azon koriilmény fenndllasardl, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmt, illetve
nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy annak teljesitése az NRU alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a jogi
igazgat6 dont.

A jogi igazgaté javaslatara a vezérigazgaté a b) pont szerinti kériilmény fennallasa esetén
az a) pontban meghatarozott hataridét egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja.

A hataridé meghosszabbitasarol az igénylSt az igény beérkezését kovets 15 napon beliil a
Vezérigazgat6i Kabinet kijelolt munkatarsa irasban, postai titon vagy elektronikus
levélben tajékoztatja. Amennyiben erre nincs lehetdség, ugy a tajékoztatast frasban,
feljegyzés utjan dokumentalni kell.

Ha a vezérigazgaté az adatigénylés teljesitéséért koltségtéritést allapit meg, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

adatigénylés intézésével kapcsolatos egyéb rendelkezések

Az adatigénylés teljesitésének formajarol, illetve médjardl a jogi igazgaté dént.

Az Infotv. 30. § (1) bekezdése szerinti felismerhetetlenné tételt — ha erre mas lehetdség
nincs — olyan médon kell biztositani, hogy a dokumentum maésolati példany4n a meg nem
ismerhet6 adatokat filctollal at kell satirozni és az ily médon felismerhetetlenné tett
adatokat tartalmazé dokumentumrdél masolatot kell késziteni vagy azt szkennelt
formaban kell felhasznalni az adatigénylés teljesitéséhez.

A beérkezett, azon beliil a teljesitett és elutasitott kérelmekrdl, a beérkezés, valamint a
teljesités, illetve az elutasitds idSpontjardl, az igényl6k megadott adatairél, valamint az
elutasitdsok indokairél a Jogi Igazgatsag a 2. szdmu melléklet szerinti nyilvantartast
vezeti. A kérelem beérkezését kovetS 1 év elteltét kovetGen az igénylS adatigényléssel
kapcsolatos személyes adatait a nyilvantartasbdl térolni kell.



10) Az adatigénylésért megallapitott koltségtéritésre vonatkozé szabalyok

a)

b)

A kabinetvezet — a gazdasdgi igazgat6 egyetértésével - az adatigénylés teljesitéséert
koltségtérités megallapitisat kezdeményezheti a  Koltségtéritési rendeletben
meghatérozott szabalyok szerint. A kéltségtérités megéllapitasarol és annak dsszegérdl a
vezérigazgat6 dont.

A Vezérigazgatéi Kabinet kijelolt munkatarsa az igénylSt az igény beérkezését kvetS 15
napon beliil tajékoztatia a megéllapitott koltségtérités Osszegérdl, az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylS lehetSségeirdl, a koltségtérités dsszegére
vonatkozé nyilatkozattétel Infotv. 29. § (3a) bekezdése szerinti hataridejéré], valamint a
megallapitott koltségtérités Osszege megfizetésének hataridejérdl és az atutalassal
kapcsolatos informacidkrol.

11) Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

a)
b)

d)

I1I.

Az adatigénylés megtagadasardl a jogi igazgato javaslatara a vezérigazgato dont.

A Vezérigazgatéi Kabinet kijelslt munkatirsa az igényl6t az igény teljesitésének
megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megillet6
jogorvoslati lehetdségekrdl az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban, postai
tton vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
tajékoztatja.

Amennyiben az adatigénylés teljes vagy részleges megtagadasanak oka az, hogy a
kérelemben szerepl§ adatok vagy azok egy része nem all az NRU kezelésében, a
tajékoztatasban meg kell jelsIni azt is, hogy az NRU éllaspontja szerint mely kézfeladatot
ellaté szerv lehet az adatkezel8. Ha az adatot kezel$ szerv nem allapithaté meg, akkor az
adatigényl6t errdl a koriilményrol kell tajékoztatni.

Az elutasitott kérelmekrd], valamint az elutasitasok indokairdl a jogi igazgaté minden
évben janudr 31-éig tijékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagot.

A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK ELEKTRONIKUS
KOZZETETELE

12) Az elektronikus kozzététel és a kozzéteendo adatok kore

a)

b)

A jelen szabalyzat 3. szamd melléklete tartalmazza az NRU altal az Infotv. 37. § (1)
bekezdése szerinti ,,altalanos kozzétételi lista”, valamint a Takarékos tv. 2. §-a, illetve a
Kbt. 42. - 43. § -ai szerinti , kiilonos kozzétételi lista” alapjan kozzéteendS adatok korét és
az adatok Osszegyljtéséért és kozzétételre megkiildéséért felelés személyeket (a
tovabbiakban: adatfelel6sok).

A kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére a kozérdekii adatok kozzétételére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.



<)

d)

Az NRU a jelen szabalyzat 3. szamii mellékletében felsorolt adatokat kozzéteszi sajat
honlapjan (a tovabbiakban: kbzzétételre szolgald honlap), illetve egyidejtileg a Kbt.-ben
eléirt kozzétételi kotelezettségeinek az EKR-ben torténd kozzététel, valamint az EKR-en
keresztiil a K6zbeszerzési Hat6sag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzGdéstar
utjan is eleget tesz.

Amennyiben az NRU szdmara ,egyedi kozzétételi lista” keriil meghatarozasra, ugy az
abban megjel6lt adatokat a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelel alkalmazaséval
kell kézzétenni. Amennyiben az ,egyedi kozzétételi listdt” a vezérigazgatd adja ki, az
~egyedi kozzétételi listdban” - a kozzéteendd adat jellegétsl fiiggden - a kozzététel
gyakorisagat is meg kell hatdrozni.

A kozzétételi listdk 4ltal elSirt adatokat tartalmazé feliiletet az NRU honlapjanak
nyitdlapjardl kozvetleniil, a ,Ko6zérdekii adatok” hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kbzzétenni.

13) Az NRU kozzétételre szolgilé honlapjénak szerkesztésével és tartalmaval kapcsolatos
szabalyok

a)

b)

d)

Az NRU kézzétételre szolgalé honlapja megfeleld adatstruktarajanak, tartalmanak és

formajénak kialakitasaért a kabinetvezetS a felel6s.

Az NRU kozzétételre szolgalé honlapjén az adatfelelsdk 4ltal megkiild6tt adatok

folyamatos kozzétételérdl, a kozzétett adatok frissitésérdl, esetleges helyesbitésérdl, az

el6z6 allapot torlésérdl vagy archivumba helyezésérdl a kabinetvezetd gondoskodik.

A kozzétételre szolgal6 honlapon a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabdlyairél és

az azzal kapcsolatos adatkezelésrél szol6 tajékoztatast kell elhelyezni, melynek tartalmaért

a jogi igazgato a felelGs.

A kabinetvezetd engedélyezheti a kozzétételre szolgalé honlapon a kdzzétételi listdkon

meghatarozott kozérdeki adatokon kiviili, tovabbi kézérdek, kézérdekbdl nyilvanos és

egy¢b adatok elektronikusan torténd kozzétételét az alabbiak szerint:

i) Az erre iranyulo kérelmet a kozzétenni kért adatokkal a szervezeti egység vezetdje
elektronikus levélben vagy elektronikus adathordozé étadasa utjan kiildi meg a
kabinetvezet6 részére.

ii) A kozzétenni kért adatokat az NRU jogi igazgatéja megvizsgalja olyan szempontbd],
hogy azok kézérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak tekinthetSek-e, illetve nem
mindsiilnek-e olyan személyes, mindsitett vagy egyéb adatnak, amely barmely okbél
nem tehet6 kozzé.

iii) Amennyiben a kézzétenni kért adatok vagy azok egy része nem tehetd kozzé, a
kabinetvezet6 errél tajékoztatja a kérelmezét.

iv) Az ezen pont szerint kozzétett adatok pontossigaért, hitelességéért,
valOsagtartalmaért, sziikség szerint folyamatos frissitéséért a kérelmet elSterjeszts
szervezeti egység vezetGje a felelGs.



14) A kozérdekil adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak
részletes szabalyai

a)

b)

d)

g

h)

)

A jelen szabalyzat 3. szamu mellékletében megjel6lt adatfelelésok kotelesek az altaluk
iranyitott szervezeti egység éltal el8allitott vagy miikodése soran keletkezett, a 3. szamu
melléklet szerint kozzéteendd adatokat, illetve az azokban bekodvetkezett valtozasokat a
kozzéteendé adat vonatkozdsdban meghatdrozott rendszerességgel a Vezérigazgatoi
Kabinet titjan a Kommunikaciés Igazgatdsag kijelolt munkatérsa részére elektronikus tton
vagy elektronikus adathordozé atadasa titjan megkiildeni.

Az adatfelelés gondoskodik a kezelésében 1év8, kozérdekt adatot tartalmazoé honlapok,
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak az egységes kozadatkeresd rendszerbe
torténd tovabbitisa, illetve a mar korabban tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres
frissitése elGkészitésérél. Az elSkészitett adatok tovabbitasarol a kabinetvezetd
gondoskodik a kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvalosithatosaganak
biztositaséért felelds miniszter 4ltal meghatérozott eljarasrend szerint. Az NRU
kozzétételre szolgals honlapja tekintetében a kabinetvezet6 mindsiil adatfelelésnek.

A kozzétételre szolgalé honlapon kdzzéteendd és az egységes kozadatkeresd rendszerbe
tovabbitasra keriilé adatok tartalmi helyességéért, pontossdgaért, valésagtartalmaeért,
azok rendszeres frissitéséért, valamint a megkiild6tt adatok teljességéért az adatfelelésdk
tartoznak felelosséggel.

A kozzétételre szolgalé honlapon kozzéteendd, illetve az egységes kdzadatkeresd
rendszerbe tovabbitandé adatokat — ideértve a kozzétételi egységekre vonatkozd, a
Ko6zzétételi vhr. 1. mellékletében meghatarozott leir6 adatokat is — olyan formatumban kell
megkiildeni, hogy azok 4talakitéas, formazas nélkiil alkalmas legyenek a honlapon torténd
kozzétételre, illetve az egységes kozadatkeress rendszerbe torténd tovabbitasra.

Az adatfelelés kételes olyan idSpontban megkiildeni a Vezérigazgatéi Kabinet kijelSlt
munkatarsa részére a kozzéteendd, illetve tovabbitandé adatokat, hogy — amennyiben
nem azonnali kozzététel van elSirva — azok hatariddben torténd kozzétételére, valamint
tovabbitdsara a megkiildést kovetSen még legalabb 5 nap alljon rendelkezésre.

A nem megfelelS formatum szerint megkiildott adatok kozzétételét, illetve tovabbitasat a
kabinetvezet$ visszautasitja, ebben az esetben az adatokat ismételten meg kell kiildeni.
Az adatfelel8s koteles ellenérizni az altala a Vezérigazgat6i Kabinet részére megkiildott és
a honlapon kozzétett adatok egyezdségeét.

Az adatfelelds koteles tovabba a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kisérni
az altala megkiildott és a honlapon kozzétett adatok pontosségat, iddszerliségét és
hitelességét.

Ha valamely kozzétett adatot torolni sziikséges vagy archivumba kell helyezni, az
adatfelelés ezt jelzi a Vezérigazgat6i Kabinet kijel6lt munkatarsanak, aki az adatfelelds
altal megjeldlt idSpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik az adat
eltavolitasardl vagy archivumba helyezésérdl.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerlitlenné valdsa, megvaltozasa,
jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, sériilése, megsemmisiilése, illetve téves vagy
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k)

pontatlan kozzétett adat azonositasa esetén az adatfelelés haladéktalanul, de legkésébb a
tudomasszerzést kdvetd 5 napon beliil megkiildi a frissitett vagy helyesbitett kozzéteends
adatokat a Vezérigazgatéi Kabinet kijel6lt munkatarsanak.
Az NRU szervezeti felel6se folyamatosan ellendrzi az adatfeleléssk jelen szabalyzatban
meghatdrozott kbtelezettségeinek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogo jelentést készit a vezérigazgaté részére.

15) Az egységes kozadatkeresé rendszerrel, a kozponti elektronikus jegyzékkel, valamint az
adatintegracioval kapcsolatos rendelkezések

a)

b)

A kabinetvezet$ az egységes kozadatkeresS rendszer és a kdzponti elektronikus jegyzék
teljes kortiségének biztositdsa céljabdl elGkésziti a Kozzétételi vhr. 13. § (1) bekezdése
szerinti bejelentést, majd a vezérigazgaté jovihagyasat kovetden gondoskodik annak
megkiildésérdl az informatikaért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) részére.

A Vezérigazgatoi Kabinet kijel6lt munkatérsa a bejelentésben foglalt adatok megvaltozésa
esetén haladéktalanul elGkésziti a miniszternek sz6lé tdjékoztatast, melynek
megkiildésérdl a vezérigazgatd jovahagyasat kovetSen a kabinetvezetd gondoskodik.

A bejelentés alapjan a miniszter altal az NRU rendelkezésére bocsatott, a Kdzzétételi vhr.
14. § (3) bekezdése szerinti alkalmazas és az egységes kbzadatkeresd rendszer, illetve a
kézponti elektronikus jegyzék kozotti adatcserét biztosits, a leiré adatokra vonatkozé
formai és tartalmi elGirasokr6l a kabinetvezet§ haladéktalanul tijékoztatja az
adatfelelGsoket.

16) Az NRU honlapjanak iizemeltetésével kapcsolatos szabalyok

a)

b)

Az NRU kdzzétételre szolgalé honlapjénak folyamatos iizemeltetésérdl, a honlapon
kozzétett adatok folyamatos elérhetdségérdl, az esetleges iizemzavar elhéritasardl a
kabinetvezetd a Kommunikaciés Igazgatdsag ttjan, kiils6s iizemeltetd (a tovabbiakban:
honlap iizemeltet§) kdzremiikodésével gondoskodik.

A kozzétételre szolgal6é honlap elérhetetlenségét okozé barmely iizemzavar esetén a
Vezérigazgat6i Kabinet kijel6lt munkatarsa a Kommunikécids Igazgatésag titjan koteles
munkaiddben vagy az észlelést kévetd munkanapon az tizemzavart haladéktalanul jelezni
a honlap iizemeltetSje felé és a sziikséges intézkedéseket megtenni az {izemzavar
elharitasa érdekében.

A kbzzétett adatokat a honlap lizemeltetGje koteles védeni a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, illetve a megsemmisiilés és sériilés ellen, tovabba koteles az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplézni az esemény
bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikods
felhasznalé nevét. Ezen kotelezettséget a honlap iizemeltetdjével kotdtt szerzédésben
kifejezetten el6 kell irni.



IV. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen szabalyzat az alairdsat kovetd napon lép hatdlyba. A hatdlyba lépés napjit a
szabalyzat els6 oldalan fel kell tiintetni.

Mellékletek:

1. szami melléklet: Kézérdek(i adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

2. szamu melléklet: Kozérdekid adatok megismerésére iranyulo kérelmek adatszolgaltatasi
nyilvantartasa

3. szamu melléklet: Kozzétételi listak felel6sokkel
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1. sz, melléklet
a kozérdekii adatigénylési és kiozzétételi szabalyzathoz

Kozérdekii adat / kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo
IGENYBEJELENTO LAP

1. Adatkezels: = Nemzeti Rendezvényszervez8 Ugynokség Nonprofit Zrt.

2. Adatigényld neve (nem természetes személy esetén megnevezése):

............................................................................................................
.............................................................................................................
.............................................................................................................
............................................................................................................

4. ' A kbzérdeki adatigénylés teljesitését az alabbi formaban és elérhetSségre kérem:

a) Postai Giton az alabbi cimre:
A CIMZEEE NIEVE! vttt ettt e e

b) Elektronikus ton a ...........ccceevvenveinivneiveeeece@.oneieeeeeseeeeeeeeeeeesee s ©-MAIL
cimre

c) Személyes étvétellel a Nemzeti Rendezvényszervezd Ugynokség Nonprofit Zrt.
székhelyén (1054 Budapest, Garibaldi utca 2.)

Budapest, 202....év .....hd ..... nap

Adatigényld / (sziikség szerint) Igényt
felvevd aldirasa

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1 A megfeleld rész kitdltendd, illetve aldhtizandé.
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3. szami melléklet

a kozérdekii adatigénylési és kizzétételi szabilyzathoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

adatok forrasa, kérdodives adatfelvétel esetén
|a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi

Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
.| A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,|A  valtozdsokat| Az elézé dlla- | Jogi igazgat6
székhelye, postai cime, telefon- és|kovetden azonnal | pot torlendd
telefaxszama,  elektronikus  levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetéségei
-|A  kozfeladatot ellaté szerv szervezeti| A  valtozdsokat| Az el6zé alla-|Jogi igazgatd (szerve-
felépitése szervezeti egységek megjelolésé- | kovetden azonnal | pot torlendd zeti felépités, szerve-
vel, az egyes szervezeti egységek feladatai zeti egységek megjel6-
lése); igazgatdk (az
altaluk vezetett szerve-
zeti egység feladatai)
.| A kozfeladatot ellat6 szerv vezetdinek és az| A  valtozasokat| Az elézd alla- |Jogi igazgaté
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, | kovetden azonnal | pot térlendd
beosztdsa, elérhetésége  (telefon-  és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
-|A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve| A valtozdsokat| Az el8zé 4lla- Jogi igazgatd
feligyeleti szervének, hatésdgi dontései|kovetben azonnal |pot 1  évig
tekintetében a fellebbezés elbiralasara archivumban
jogosult szervnek, ennek hidnydban a tartasdval
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatéarozott adatai
I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelés
-|A  kozfeladatot ellaté szerv feladatat,| A valtozasokat| Az elézd 4lla- | Jogi igazgatd
hatdskorét és alaptevékenységét megha-|kovetden azonnal [pot 1  évig
taroz6, a szervre vonatkozé alapvetd archivumban
jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyozo tartasdval
eszk$z6k, valamint a szervezeti és miikdési
szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatdlyos és teljes
szbvege
- | Az orszagos illetékességii szervek, valaminta| A  valtozasokat| Az el6z6 alla-| Kommunikécids
fovérosi és megyei korményhivatal esetében | kévetden azonnal | pot torlends igazgaté
a kozfeladatot ecllaté szerv feladatéardl,
tevékenységérdl szolo tdjékoztaté magyar €s
angol nyelven
.| A kozfeladatot ellatd szerv éltal fenntartott| A  valtozdsokat| Az elézd &lla- | az adatbézis, illetve a
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6|kovetben azonnal pot 1  évig| nyilvantartds tirgya
adatai (név, forméitum, az adatkezelés célja, archivamban | szerint felel6s
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az tartésaval igazgato6




nyilvantartasba  bejelentendé  nyilvan-
tartdsoknak az e tOrvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellitd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzéférés
modja, a masolatkészités koltségei

4.|A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos| Negyedévente |Az el6z6 élla-| a kiadvanyért felelds
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés pot 1 évig|igazgato
moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban
koltségtérités mértéke tartaséval
5.| A kozfeladatot ellaté szerv &ltal kdzzétett| Folyamatosan | Az eléz6 dllapot | Kommunikaciés
hirdetmények, kézlemények legalabb 1 évig|igazgatod
archivumban
tartdsaval
6.|A kozfeladatot ellatd szerv 4altal kiirt| Folyamatosan |Az el6z6 4lla-|a palyazat tirgya
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei pot 1  évig|szerint felel6s
és indokoldsuk archivumban  |igazgato
tartasaval
7.|A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A  vizsgilatrol | Az el6z6 délla-| Kommunikécios
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, | sz616 jelentés|pot 1  évig|igazgatod
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai megismeréseét archivumban
kdvetden tartasaval
haladéktalanul
8.| A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld | Negyedévente |Az eldzd 4alla-|Jogi igazgato
igények intézésének rendje, az illet€kes pot tdrlendd
szervezeti egység neve, elérhetbsége, az
informéciés jogokkal foglalkozd személy
neve i
9.| A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére | Negyedévente |Az el6zé 4lla-| Gazdasagi igazgato
vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai pot 1 évig
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban
tartaséval
10.| A kozérdekt adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente |Az el6zé dlla-| Jogi igazgatd
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre pot 1 évig
vonatkoz6 adatai archivumban
tartisdval
11.|A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé| A  valtozasokat| Az eldzd dllapot | A kiilonds kozzétételi
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kévetden azonnal |tdrlend6 listara vonatkozé
rendelkezések szerint.
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megrzés Adatfelelds
1.|A  kozfeladatot ellaté  szerv  éves|A  valtozdsokat|A  kozzétételt | Gazdasagi igazgato
koltségvetése, szamviteli torvény szerint|kovetben azonnal |kovetd 10 évig
beszamoloja vagy éves  koltségvetési
beszamoldja
2.|A kozfeladatot ellatd szervnél | Negyedévente A kiilén jogsza- | Gazdasagi igazgatd

foglalkoztatottak 1étszdmara ¢s személyi
juttatdsaira vonatkozé Osszesitett adatok,
illetve 0Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, €s

balyban megha-
tarozott ideig,
de legalabb 1




rendszeres juttatdsai, valamint -lzéltség-
téritése, az egyéb alkalmazottaknak nytdjtott
[ juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

3.| A kozfeladatot ellaté szerv altal nythjtott, az

[4llamhaztartdsrél sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok kedvez-
ményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara,
Osszegére, tovabbad a tdmogatdsi program
megvalOsitasi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési
tdimogatdst visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés megho-
zatalat  kovetd
hatvanadik napig

évig archivum-
ban tartasaval

A _k('izzététeFGazdaségi igazgatd

kovetd 5 évig

4. Az

dllamhaztartas pénzeszkozei
|felhasznéalasdval, az  allamhéztartashoz
[tartozo vagyonnal torténd gazdéalkodassal
| 0sszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalad6 értékli drubeszerzésre, épitési
|beruhdzasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
| vagyon vagy vagyoni értékli jog atadaséra,
\valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
|szerzddést koté felek neve, a szerzodés
| értéke, hatdrozott idére kotdtt szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az
'emlitett adatok valtozdsai, a védelmi és
biztonsdgi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
| k6zbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL
| t5rvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
| beszerzések és az azok eredményeként kotott
| szerz8dések adatai kivételével.
A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért
kik6tott - 4ltaldnos forgalmi adé nélkiil
[szadmitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
|koényv szerinti értéke kozil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerz6déseknél
az érték kiszamitdsakor az ellenszolgiltatds
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dd féllel kotott azonos targyd
szerzddések értékét egybe kell szdmitani

A déntés megho-
zataldt  kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kdvetd S évig

Gazdasagi igazgato

.|A kozfeladatot ellato

szerv 4ltal nem
alapfeladatai  ellatdsara (igy kiilénGsen
egyesiilet tamogatdsara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti
szervei szamadra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatdsdra, alapitvanyok 4ltal ellatott

Negyedévente

A kiilon jogsza-
balyban megha-
tarozott  ideig,
de legalabb 1
évig archivum-
ban tartdsaval

Gazdasagi igazgatd




feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghaladdé kifizetések

.| Az Eurdpai Uni6 tdmogatasédval megvaldsuld | Negyedévente |Legalabb 1 évig|a fejlesztés targya
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban  |szerint felel6s
szerzOdések tartasaval igazgato

.| Kozbeszerzési informéciok (éves terv,| Negyedévente |Legalabb 1 évig|Kabinetvezetd
Osszegzés az ajanlatok elbirdldsarol, a archivumban
megkétott szerzodésekrdl) tartasaval

KULONOS KOZZETETELI LISTA

A kdztulajdonban 4116 gazdasigi tarsasigok takarékosabb miikodésérél sz6lé 2009. évi CXXIL
torvény szerinti kézzétételek

Adat

Frissités

Meglrzés

Adatfelel6s

JA vezetd tisztségviselok, a
feliigyelobizottsagi  tagok, a  munka
térvénykonyvérdl szolé 2012. évi . torvény
(a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetd
allasi munkavallalok, valamint az 6nalléan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult munkavéllalék

a) neve,

b) tisztsége vagy munkakore,

¢) munkaviszonyban all6 személy esetében
ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya
alapjan kozvetleniil vagy kozvetve nyujtott

pénzbeli juttatdsok, ezen beliil kiilén
feltiintetve az alapbér, egyéb idobér,
teljesitménybér, valamint az  iddbért
megalapozd id6tartam, illetve a
teljesitménybért megalapozd teljesitmény-
kovetelmények,

cb) az Mt., kollektiv szerzddés, illetve a

munkaszerz6dés alapjan jaré mértéket
megjelolve a munkavallalora irdnyadd
végkielégités, illetve felmondasi id6
idStartama,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idotartam s
a kotelezettség vallalasanak ellenértéke,

d) a gazdasagi tarsasigokrol szolé 2006. évi
IV. térvény (a tovabbiakban: Gt.) 22. § (2)
bekezdés a) pontja szerinti jogviszony,
valamint a feliigyel6bizottségi tagok esetén
da) a megbizasi dij,
db) a megbizisi
jarandosagok,

dc) a jogviszony megsziinése esetén jard
pénzbeli juttatasok.

dijon feliili egyéb

a kozzétételt
megalapozé
jogviszony
1étesitését kvetd
15 napon beliil,
ezt kdvetden
pedig a
tarsasagiado-
bevallasra nyitva
4116 hatarid6
utolsé napjaig

a  kozzétételt
koveto 2 évig

Gazdasagi igazgatd




| A mésokkal egyiittesen cégjegyzésre Vagy_a

a kbzzétételt

| a kozzétételt

bankszdmla feletti rendelkezésre jogosult|megalapozo6 koveto 2 évig
munkavallalok, valamint a munkaltaté|jogviszony
muikodése  szempontjabdl — meghatdrozo | létesitését kvetd
jelentdségii egyéb munkavillaldk esetében az | 15 napon beliil,
el6z6 sor b)-c) pontjaiban meghatdrozott | ezt kévetden
adatok. pediga
tarsasagiado-
bevalldsra nyitva
4116 hatarid6
utolsé napjdig

Gazdasagi igazgatd

.Az NRU pénzeszkozei felhasznaldsaval, a

vagyonaval torténd gazdalkodassal
Osszefiggd - az egyszerli kozbeszerzési
eljaras értékhatarat elérd vagy azt meghaladé
értékll - arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést
kot6 felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott
idére kot6tt szerz6dés esetében annak

id6tartama, valamint ezen adatok véltozasa.

A szerz6dés
1étrejottét, illetve
a kozzétételi
kotelezettség ald
esO adatokban
torténd véltozas
bekovetkezését
kéveté 60 napon
beliil

a kozzétételt
kovetd 2 évig

Gazdaségi igazgatd

II. A kizbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény 42. § - 43. § szerinti kozzétételek
Adat Frissités Megorzés Adatfelel6s
1. Kozbeszerzési terv a terv elfogadasét | 5 évig Kabinetvezet6
kdvetden
haladéktalanul,
de legkésobb a
targyév marcius
31. napjlig
2, Kozbeszerzési terv modositasa aterv a targyévet Kabinetvezet6
mobdositdsanak | kovetd évre
elfogadasat vonatkozo
kovetben kézbeszerzési
haladéktalanul | terv honlapon
torténd
kozzétételéig
3. Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. | az el6zetes a k{zbeszerzési | Kabinetvezet
[80. § (2) bekezdése szerinti adatok vitarendezési eljaras
kérelem lezérulasétol 5
kézhezvételét évig
kovetben
haladéktalanul
4/ A részvételi jelentkezések és ajanlatok | a részvételre a kozbeszerzési | Kabinetvezetd
elbiralasarol szol6 Osszegzés jelentkezbknek | eljaras
vagy az lezarulds4tol 5
ajanlattevéknek | évig
- valod

5




megkiildéssel
egyidejlileg

5/A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h)-j) pontjanak, |a szerzddés- a teljesitést6l 5 | Gazdaségi igazgato
valamint 12.§ (1)-(5) bekezdésének | kotést, illetve a | évig
alkalmazasdval megkotott  szerzddések, | szerzdeés
szerzOodésmodositasok modositasat
kdvetéen
haladéktalanul
6| A kozbeszerzési ¢ljaras alapjdn megkotott | a hirdetmény a teljesitéstdl 5 | Gazdasagi igazgat6
szerzddések, szerzddésmodositasok megjelenését évig
kovetéen
haladéktalanul




