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I. Altalanos rendelkezések

I.1. A szabalyozas célja

1) Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Nemzeti
Rendezvényszervezé Ugynokség Nonprofit Zrt. (sz€khelye: 1134 Budapest, Vaci t 35.; a
tovabbiakban: Tarsasag) altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatos legfontosabb
adatvédelmi szabalyokat tartalmazza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban: GDPR) és az informacios onrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) alapjan,
kiil6nds tekintettel az adatkezeléssel, adatnyilvantartassal, adatvédelemmel, adatfeldolgozassal,
adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi kovetelményekre.

2) A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Tarsasagnil folytatott személyes adatok
kezelésének jogszerli rendjét, biztositsa az adatvédelem unids és magyar jogban meghatarozott
elveinek, valamint az informécié 6nrendelkezési jog és az adatbiztonsidg kovetelményeinek
érvényesiilését.

L.2. A Szabalyzat hatalya

1) A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed

a) a Tarsasiag minden olyan szervezeti egységére, ahol személyes adatok kezelése folyik,
illetve a Tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban 4ll6 valamennyi olyan természetes személyre (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott), akik személyes adatot kezelnek;

b) a Tarsasaggal szerzédéses jogviszonyban allé természetes, illetve jogi személyek és jogi
személyiséggel nem rendelkezé egyéb szervezet foglalkoztatottjaira, amennyiben
adatfeldolgozoként jarnak el.

2) A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed a Tarsasdg minden, a természetes személy adatait
kdzvetve vagy kozvetleniil érinté adatkezelésre ¢és adatfeldolgozasra, tovabba a személyes
adatokat is tartalmazod nyilvantartasok és a kapcsolodod iratok kezelésével osszefliggd teljes
adatkezelési és informatikai folyamatra, annak megvaldsitasi formajatol, keletkezési helyétél
fiiggetleniil. A Tarsasag altal kezelt személyes adatokat tartalmazo6 nyilvantartasok ismertetését
jelen Szabalyzat, valamint a vonatkozé Adatkezelési Téjékoztatok — melyek a nruevent.hu
honlapon elérhetk — tartalmazzak.

3) Jelen Szabalyzat hatalya nem terjed ki a kozérdekii adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok
kezelésére, ezzel kapcsolatos eljarasokra.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

1) Jelen Szabalyzat alkalmazasaban — 6sszhangban a GDPR és az Info tv. rendelkezéseivel —
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d)

2)

h)

i)

k)

D

adatgazda: az a személy, aki felel a Tarsasdg adatainak kezeléséért, €s biztositja az
adatkezelés jogszerliségét, az adatvagyon egyszemélyi felelése a vezérigazgat6 (mint
els6dleges adatgazda);

érintett: barmely informécié alapjdn azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (€rintett)
vonatkoz6 barmely informacio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példdul név, szam,
helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy
vagy t6bb tényez alapjan azonosithato;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggydz6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasit célzé biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nydjtott
egészségligyi szolgiltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informdci6t hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizélt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy milveletek dsszessége, igy a gyujteés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvdltoztatas, lekérdezes,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetdvé tétel utjan, Ssszehangolas vagy Osszekapcsolds, korldtozas, torlés,
illetve megsemmisités;

adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkOzeit az
uniés vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezelod
kijelolésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unidés vagy a tagéllami jog is
meghatérozhatja;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;
adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozé hozzaférhetdve tesz;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az C¢rintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

az érintett hozzdjdruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerQsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
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megvaltoztatasat, jogosulatlan k6zlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhet6vé tétele;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhetové tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozas: az adatkezeld6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, feliigyeleti hatosag.

1.4. Szabalyzat alkalmazasa

1) Jelen Szabalyzatot — elsdsorban, de nem kizardlag — az alabbi jogszabalyokkal 6sszhangban
kell alkalmazni:

a)

b)
©)

d
€)

g)
h)

i)
)

D

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésér6l sz616 Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 Rendelete;

az informacids onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL
torvény;

a Polgari Torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. térvény;

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény;

a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatasok fedezetérdl
sz616 2019. ¢vi CXXII. toérvény;

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. térvény;

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény;

az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet;

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény;

az ad6zas rendjérol sz6l6 2017. évi CL. torvény;

az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. térvény;

a Nemzeti Rendezvényszervezd Ugyndkség Nonprofit Zartkorlien Mikodo
Részvénytarsasag kijelolésérol és egyes feladatainak meghatarozasarol sz616 591/2022.
(XIL 28.) Korm. rendelet.

2) A Szabalyzatot — els6sorban, de nem kizarolag — az aldbbi bels6 normakkal, szabalyzatokkal
Osszhangban kell alkalmazni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

Adminisztrativ Védelmi Eljarasrend;
Fizikai Védelmi Eljarasrend;

Logikai védelmi Eljarasrend,
Uzletmenet-folytonossagi Terv;
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat;
Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat;
Visszaélés-bejelentési Szabalyzat;
Iratkezelési Szabalyzat;

Adatkezelési Tajékoztatok.
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II. Az adatkezelés altalanos szabalyai

IL.1. Alapelvek

1) A Térsasag, mint Adatkezelé mindenkor hatalyos jogszabélyi eléirdsoknak megfeleléen
alakitja ki az adatkezelési rendszerét, valamint a tényleges adatkezelés soran is ezen
rendelkezések, alapelvek szerint jar el.

2) A Tarsasag, mint Adatkezeld

a) aszemélyes adatokat jogszertlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd
modon kezeli (jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag);

b) aszemélyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeri célbol gyTijti és kezeli
(célhoz kotottség);

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfelel6 és relevans adatokat, és csak a célok
szempontjabol szikkséges mértékben kezeli (adattakarckossag);

d) gondoskodik a kezelt személyes adatok pontossagarol, naprakészségérdl (pontossag),

e) a személyes adatokat olyan formaban térolja, amely az érintettek azonositisat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetévé
(korlatozott tarolhatdsag);

f) a megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja az 4ltala
kezelt személyes adatok megfelel$ biztonsagat, illetve a jogosulatlan vagy jogellenes
kezeléssel, véletlen elvesztéssel, megsemmisitéssel vagy karosodassal szembeni
védelmét (integritas és bizalmas jelleg).

3) A Tarsasig, mint Adatkezel6 adatkezelési tevékenységének rendszerét Ugy alakitja ki €s
miikddteti, hogy képes legyen a fenti alapelveknek valé megfelelésre, tovabba e megfelelés
igazolasara (elszadmoltathatosag).

I1.2. Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

1) A Tarsasag, mint Adatkezel6 a személyes adatok kezelését az adatkezelés minden
szakaszaban egyértelmiien meghatdrozott, jogszerii célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében, csak az adatkezelés céljanak megvalésitisdhoz elengedhetetlen
mértékben, a cél eléréséhez szilkséges ideig végzi.

2) A Tarsasag, mint Adatkezeld személyes adatokat akkor kezethet, ha

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez, vagy

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzOen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges, vagy

c) az adatkezelés a Tarsasag jogi kotelezettségének teljesitése érdekében szilkséges, vagy

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges, vagy

¢) az adatkezelés k6zérdeki feladat végrehajtasahoz sziikseéges, vagy

f) az adatkezelés a Tarsasdg vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdébbséget élveznek az érintett olyan
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érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilkségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

3) A Tarsasag a személyes adatokat elsédlegesen:
a) a jogszabalyban meghatarozott hataskore alapjan a szakmai feladatellatasdhoz
k6tédoden,
b) a miikodését szolgald funkciondlis, igazgatasi feladatainak elvégzése érdekében kezeli.

4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tarsasag Adatkezelési T4jékoztatoval informalja az érintetteket.

I1.3. Az érintettet megillet6 jogosultsagok

I1.3.1. Elozetes tdjékozédashoz valé jog, az érintett elézetes tajékoztatasanmak
kovetelménye

1) Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasag, mint Adatkezeld és az annak megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozott esetekben és feltételekkel az adatkezeléssel
osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzben tajékoztatast kapjon.

2) Az érintette]l a személyes adata kezelésének megkezdése elott kozolni kell, hogy az
adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kotelez6 adatkezelés.

3) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol, igy kiilondsen

a) a Tarsasag, mint Adatkezel6 megnevezésérol és elérhetdségérol;

b) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl és elérhetdségérol;

¢) adatkezelés céljarol és jogalapjarol;

d) kezelt személyes adatok kategoriirdl;

e) az adatkezelés id6tartamardl;

f) arrdl, ha az érintett személyes adatait a Tarsasag, mint Adatkezeld tovéabbitja e;

g) arrdl, hogy kik (cimzettek) ismerhetik meg az adatokat;

h) az érintett jogairdl és jogérvényesitési lehetdségeirdl.

4) Az érintettnek adott tajékoztatas tényét, tartalmat a személyes és elektronikus ligyintézés
soran egyarant dokumentélni kell.

5) A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s
jogorvoslati lehet6ségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet a fenti
informécidkat tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatal4val
is.

6) A tijékoztatas megtorténhet ugy is, hogy az adatkezelés részleteirdl szolo tajékoztatot a
Térsasag, mint Adatkezel6 kozzéteszi €s erre az érintett figyelmét felhivja.

7) Az érintett tajékoztatdsa tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférheté és olvashatod
formaban, vildgosan és kozérthetben torténik a Tarsasag részérol.
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I1.3.2. Hozzaféréshez valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a Téarsasagtdl, mint Adatkezel6t6l tajékoztatast kapjon arrol,
hogy adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, jogosult arra, hogy az alabbi
informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) adatkezelés célja,

b) érintett személyes adatok kategoriai,

c) adatok cimzettjei vagy cimzettek kategoriai,

d) adattarolas tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, a meghatdrozasanak

szempontjai,

e) érintetti jogok,

f) jogorvoslat, ideértve a NAIH-nak cimzett panasz benyujtasanak jogat,

g) adatok forrasa, ha nem az érintett6l gyiijtotték.

h) automatizalt dontéshozatallal 6sszefiiggd informaciok.

(2) A Tarsasag az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett kérelmére
rendelkezésére bocsatja. Amennyiben az érintett elektronikus Giton nytjtotta be a kérelmet, az
informacidkat elektronikus formatumban kell rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

I1.3.3. Helyesbitéséhez valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat itjan torténd — kiegészitését.

I1.3.4. Torléshez valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil térélje a
rd vonatkozo személyes adatokat.

(2) A Térsasag koteles haladéktalanul t6r6lni az érintettre vonatkozé személyes adatokat, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:
a) az adatkezelés mar nem sziikséges, vagy
b) az érintett visszavonja a hozzajaruldsat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja, vagy
¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs elsdbbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre, vagy
d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték, vagy
e) aszemélyes adatokat a jogi kotelezettség teljesitéséhez kell térélni, vagy
f) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatérideje lejart, vagy
g) azt a bir6sag vagy a NAIH elrendelte.

(3) A torlés nem alkalmazhatd, ha az adatkezelés jogi kételezettség teljesitése érdekében
torténik (pl. a megbrzesi, tarolasi id6t jogszabaly irja eld), vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
€rvényesités¢hez, védelmehez sziikséges.
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I1.3.5. Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a korlatozas az
ellendrzéshez sziikséges ideig tart,
b) az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,
¢) a Tarsasignak mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez,
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas addig tart, amig
megallapitasra nem keriil, hogy a Tarsasag jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés a (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
csak az érintett hozzijarulasaval, vagy jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos k6zérdekébol lehet kezelni.

(3) A korlatozas ideje alatt — kivéve a (2) bekezdésben meghatérozott eseteket — az érintetti
személyes adaton vagy a személyes adat egy részén a tarolas kivételével egyéb adatkezelési
miveletek (példaul betekintés, lekérdezés, tovabbitas, torlés) ne végezhetdk, az adatokat nem
lehet megvaltoztatni.

I1.3.6. Tiltakozashoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen, az alabbi esetekben:
a) az adatkezelés kozérdekii feladat végrehajtisahoz sziikséges,
b) az adatkezelés a Térsasag, mint adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges,
¢) azadatkezelés tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténik.

(2) A tiltakozashoz valé jogra az érintett figyelmét legkésGbb az elsdé kapcsolatfelvétel soran
fel kell hivni, és az erre vonatkozo tajékoztatast elkiilonitve kell megjeleniteni.

(3) Az (1) bekezdés szerinti esetben a Téarsasag a személyes adatokat nem kezelheti tovéabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak.

I1.4. Az érintetti jogok érvényesiilésének biztositasa
(1) Az érintett a tajékoztatds, a hozzaférés, a helyesbités, a torlés, a korlatozas iranti kérelmet

vagy a tiltakozasit a Tarsasdg 1134 Budapest Vici at 35. cimére vagy az
adatvedelem(@ nruevent.hu email cimére nyujthatja be.
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(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazd levelet a
Tarsasig azon érintett szervezeti egysége késziti eld, amely a tajékoztatassal, intézkedéssel
érintett adatkezelést végezte, végzi.

(3) Az érintettnek valo megkiildés el6tt a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet meg kell
kiildeni az adatvédelmi tisztvisel6nek olyan idében, hogy a nyitva allé legfeljebb egy honapbodl
még legalabb 5 munkanap rendelkezésre alljon. Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgélja a
levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet a Tarsasag érintett szervezeti egységevel,
bevonva a Jogi Igazgatésagot. A vezérigazgat6i dontést kovetden az adatvédelmi tisztviseld
kiildi meg az érintett részére a Tarsasag 4ltal megtett intézkedést tartalmazd levelet.

(4) Ha a Tarsasig, mint adatkezel® az érintett kérelmét nem teljesiti, illetve az intézkedést
megtagadja, Ggy a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil kozli az elutasitas okat
és tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetdségekrdl (a birésagi jogorvoslat, és a NAIH-hoz
fordulas lehetosége).

(5) A Tarsasag az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsigok érvényesitésére
iranyulé kérelmet annak beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil elbirdlja és a kérelem
nyomén hozott intézkedésekrdl vagy annak melldzésérol tajékoztatja az érintettet. Sziikség
esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét s a kérelmek szdmét, ez a hatdrid6 tovabbi
két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol a Tarsasdg a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az
érintettet.

(7) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyujtdé személy nem azonos az
érintettel, a Tarsasag a kérelmet az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt érdemld
igazolasat kdvetden teljesiti.

(8) A Téarsasag az érintett részére nyujtando barmely értesitést és tajékoztatast lényegre t6ro,
vilagos és kozérthetden megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatis esetén konnyen
hozzaférhet6 és olvashat6 formaban teljesiti.

(9) A tajékoztatids — amennyiben a kérelmet elektronikus uton nytjtottak be — elektronikus uton
torténik, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(10) Az érintett jogainak gyakorlasaval kapcsolatos kérelmet a Tarsasag dijmentesen teljesiti,
kivéve, ha a kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilongsen ismétl6do jellege miatt —
tilzd, valamint az érintett a kezelt személyes adatairdl kért tovabbi mésolatokat, mely esetekben
a Tarsasdg az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerli Osszegi dijat szdmithat fel.
Egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé kérelem esetén a Tarsasag meg is tagadhatja a
kérelem alapjan torténd intézkedést.

III. A Tarsasag belsé adatvédelmi rendszere

(1) A Tarsasag vezérigazgatoja és valamennyi, a jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozo
foglalkoztatott, aki a Tarsasagnal személyes adatot kezel, feleldsséggel tartozik a személyes
adatok védelméért, illetve az adatkezelés jogszertiségéért.
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II1.1. A vezérigazgaté

(1) A személyes adatok kezelésével kapcsolatban a vezérigazgatd, mint elsddleges adatgazda
feladata és felelossége, hogy:

a) szabalyzatok és vezérigazgatdi utasitasok Utjdn meghatirozza a személyes adatok
védelme és az adatkezelés jogszeriisége szempontjabodl elvart, megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket és rendelkezzen azok folyamatos alkalmazasardl és
naprakészen tartasarol;

b) gondoskodjon az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol, a belso
adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszer miikodtetésér6l, a miikddéshez szikséges
intézkedések megtételérdl;

¢) gondoskodjon az érintettek jogszabalyban, illetve az Eurdpai Uni6é kételezd jogi
aktusdban meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz sziikséges feltételek biztositasarol;

d) irdsban kijeldlje a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldjét, és feliigyelje tevékenységét,

e) biztositsa az adatvédelmi tisztvisel¢ feladatainak végrehajtasahoz, a személyes
adatokhoz ¢és az adatkezelési miveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az
adatvédelmi tisztviseld szakértéi szintii ismereteinek fenntartdsdhoz sziikséges
feltételeket;

f) meghozza a Tarsasag, mint Adatkezel tekintetében az adatkezelésre vonatkozé érdemi
dontéseket;

g) gondoskodjon az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok foglalkoztatottak altali
megismerésérol és betartasarol,

h) biztositsa a Tarsasag adatkezelési, adatvédelmi tevékenységével kapcsolatos kozzétételi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges feltételeket.

(2) A vezérigazgatd részére az adatkezeléssel kapcsolatos érdemi dontések elokészitését,
valamint az intézkedések tervezetének Osszeallitasat a Tarsasag azon érintett szervezeti egysege
végzi, amely a tdjékoztatassal, intézkedéssel érintett adatkezelésért felelt, felel, kikérve az
adatvédelmi tisztviseld véleményét. Az adatvédelmi tisztviseld szilkség esetén bevonja a Jogi
Igazgatosagot.

II1.2. Az adatvédelmi tisztviselo

(1) A Téarsasag adatvédelmi tisztvisel6jét lehetbség szerint a Téarsasag foglalkoztatottai koziil
jeloli ki a vezérigazgatd. Amennyiben arra alkalmas foglalkoztatott nincs, ugy a Tarsasag
adatvédelmi tisztvisel6je megbizasi szerzodés keretében latja el a feladatait.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségeit a Tarsasag a honlapjan teszi kozzé, és azokat kozli
a NAIH-kal, mint feliigyeleti hatésdggal. A Térsasdg, mint Adatkezeld adatvédelmi
tisztviseldjének elérhetdségei: 1134 Budapest Vaci 1t 35.; adatvedelem(wnruevent.hu.

I11.2.1. Az adatvédelmi tisztviselé jogallasa

(1) A Tarsasag biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével
kapcsolatos 6sszes ligybe megfelelé modon és idoben bekapcsolodjon.

(2) A Tarsasag tamogatja az adatvédelmi tisztviselét a GDPR 39. cikkében ¢s jelen
Szabalyzatban foglalt feladatai ellatasaban, azéltal, hogy a vezérigazgato biztositja az
adatvédelmi tisztviseld — és sziikség esetén a helyettese — szamara a hozzaférést €s a megfeleld
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jogosultsagokat a feladatai végrehajtasdhoz sziikséges elektronikus rendszerekhez, iratokhoz,
egyéb adatokhoz, valamint a rendelkezésére bocsatja a feladatai ellatdsdhoz és szakmai
ismeretei naprakészen tartasahoz sziikséges eszkozoket és eréforrasokat.

(3) A Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje kdzvetleniil a vezérigazgatonak tartozik feleldsséggel,
fiiggetlentil és befolyasolastdl mentesen latja el a GDPR-ban és a jelen Szabalyzatban
meghatarozott feladatait, melyek ellatasa soran nem utasithato.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval 6sszefiiggésben a Tarsasag nem bocséthatja
el és szankcioval nem sujthatja.

(5) A jelen Szabalyzat hatalya ala tartoz6 adatkezelés érintettje a személyes adatai kezeléséhez
¢s a GDPR, Info tv. szerinti jogai gyakorlasdhoz kapcsolodd barmely kérdésben, kézvetleniil
az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unidés vagy tagallami
jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo
kotelezettség koti.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. A Tarsasdg biztositja, hogy e
feladatokbdl ne fakadjon Osszeférhetetlenség.

(8) Az adatvédelmi tisztviseldt tavolléte alatt, vagy akadalyoztatasa esetén a Jogi Igazgatdsag
kijelolt foglalkoztatottja helyettesiti.

111.2.2. Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR 39. cikkében foglalt feladatai mellett

a) kozremikodik, és segitséget nyOjt az adatkezeléssel oOsszefliggd dontések
meghozatalaban, valamit az €rintettek jogainak biztositasaban;

b) elosegiti az érintetteket megilleté jogok gyakorlasat, valamint véleményezi a
Téarsasaghoz érkez6, az érintetti joggyakorlasra irdnyuld beadvényokra osszeallitott
valaszok tervezetét

¢) koézremiikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat megalkotasaban és
feliilvizsgalataban;

d) kozremilkodik a Tarsasag adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatok, bels6é szabalyzatok
és nyilvantartasok kialakitdséban;

e) kozremiikodik az adatvédelmi incidens kezelésében, kivizsgalasdban, €s a vizsgalat
eredménye alapjan az adatvédelmi incidenst a GDPR 33. cikke szerint bejelenti a NATH
részére;

f) nyilvantartast vezet a Tarsasag adatkezelési tevékenységérol, az adatvédelmi
incidensekrdl, és a beérkezett kérelmekrol;

g) a személyes adatok kezelését igénylé 1) tevékenység ellatasaért felelos érintett
szervezeti egység kérésére elozetesen is véleményezi a tervezett adatkezelést;

h) adatvédelmi szempontbdl véleményezi az adatfeldolgozdval, k6zos adatkezelovel vagy
mas Onallé adatkezelovel kétendd megallapodast;

i) kozérdekii adatok nyilvanossagaval, valamint a kapcsolodd adatigénylésekkel
6sszefiiggd, a Tarsasagot terheld kotelezettségek teljesitése tekintetében — amennyiben
az a személyes adatok kezelésével is kapcsolatos — egyiittmiikodik a Jogi
Igazgatdsaggal;
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j) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;
k) részt vesza NAIH elnoke altal 5sszehivott adatvédelmi tisztvisel6k éves konferencidjan.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult

a) tajékoztatast, felvilagositast kérni minden, jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozo
adatkezelésrol;

b) minden, jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé adatkezelést megvizsgalni €s minden olyan
helyiségbe belépni, ahol adatkezelés folyik;

¢) tanicskozasi és véleményezési joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a
feladatai ellatasaval dsszefliggd kérdések szerepelnek a napirenden;

d) javaslatot tenni kozvetleniil a vezérigazgatonak valamely személyes adatok kezelését
érint6 kérdésben.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzéseivel kapcsolatban és panasz, valamint adatvédelmi
incidens vizsgalataval osszefiiggésben a fentiek mellett
a) felszolithatja az adatkezelésben résztvevo személyt a jogszeril dllapot helyreallitasara;
b) kisebb stlyd iigyben kozvetleniil az adatkezelésért felelds, érintett szervezeti egység
vezet6jénél kezdeményezheti az alkalmazott adatkezelési gyakorlat feliilvizsgalatat;
¢) kezdeményezheti a vezérigazgatonal a vonatkozé belsé adatvédelmi eldirasok, valamint
a kialakult adatkezelési gyakorlat 4talakitisat, vagy az adatkezelést érinté mas
szitkséges intézkedések megtételét.

(4) Feltart torvénysértés, adatvédelmi incidens vagy aggalyos miikodési gyakorlat esetén az
adatvédelmi tisztvisel6, a Tarsasag érintett szervezeti egységének vezetbje, és a Jogi
Igazgatosag kozosen meghatirozzak az érintett szervezeti egység teenddit a megfelel6ség
helyreéllitasara. Az érintett szervezeti egység vezetbje az egyeztetett hatiridore elvégzi a
meghatarozott intézkedést, melyrél az adatvédelmi tisztviseldé utjan a vezérigazgatonak
jelentést tesz.

II1.3. Jogi Igazgatésag

(1) A Jogi Igazgatosig — szilkség esetén — egyiittmiikddik az adatvédelmi tisztviselovel a
vezérigazgaté részére az adatkezeléssel kapcsolatos érdemi dontések el6készitése, valamint az
intézkedések tervezetének Osszedllitisa soran.

(2) A kozérdekli adatok nyilvanossagardl, valamint a kapcsolédé adatigénylésekkel
osszefiiggh, a Téarsasagot terheld kotelezettségek teljesitésének belsd feladatait a Jogi
Igazgatdsag latja el.

(3) Az (2) bekezdésben meghatarozott belsd feladatok esetén, amennyiben az a Tarsasag
személyes adatkezelési tevékenységével is kapesolatos a Jogi Igazgatosag egytittmikodik az
adatvédelmi tisztviselovel. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositisaval, valamint a
kapcsolodd adatigénylések teljesitésével osszefiiggd feladatokat, és eljarasi szabalyokat a
Tarsasag kiilon bels6 szabalyzatban hatarozza meg.
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IIL.4. A Tarsasag szervezeti egységeinek vezetoi

(1) A Tarsasag szervezeti egységeinek vezet6i kételesek gondoskodni a vezetésiik alatt alld
szervezeti egység altal végzett adatkezelési tevékenységek megfeleldségérol.

(2) A Térsaséag szervezeti egységeinek vezetdi az (1) bekezdésben meghatarozott kotelezettség
tekintetében, gondoskodnak az adott szervezeti egység allomanyaba tartozé, vagy az amellett
foglalkoztatott személyekkel kapcsolatban

a) az adatvédelmi kdvetelmények érvényre juttatasarol;

b) az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokban, illetve a jelen Szabalyzatban vagy més
szabalyzatokban, vezérigazgatéi utasitisokban foglaltak ellendrzésérél, azok
megsertése esetén a hianyossagok haladéktalan felszamolasarol;

¢) a résziikre a feladataik ellatdsahoz sziikséges hozzaférési jogosultsagok kiadasara és
visszavondsara iranyuld intézkedések megtételérél vagy azok kezdeményezésérél;

d) az adatvédelmi képzéseken — ideértve az adatvédelmi incidenskezeléssel, a kapcsolédé
informaciobiztonsaggal, valamint az iratkezeléssel 6sszefiiggd ismereteket is — torténd
részvételrdl, szilkség esetén ilyen képzés szervezésének kezdeményezésérol.

(3) A Tarsasag szervezeti egységeinek vezetdi kitelesek az adott szervezeti egységnél folyo
feladatok megszervezése és végrehajtisa sordn az adatvédelmi szempontok fi gyelembevételére,
az adatvédelmi incidensek megel6zésére, illetve az esetlegesen bekdvetkezett adatvédelmi
incidens kezelésére, kivizsgalasara, illetve az abban val6 kozremiikodésre.

(4) A Térsasag szervezeti egységeinek vezetéi egyiittmikodnek az adatvédelmi tisztviselével
az adatkezelési tevékenységek, valamint az adatvédelmi incidensek nyilvantartisa vezetésében,
és a nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges adatok rendelkezésére bocsatasaban.

(5) Valamely vj tevékenység, illetve az azzal Osszefliggd adatkezelés tervezése folyamatdban
az adott szervezeti egység vezetSje kikéri az adatvédelmi tisztviseld tandcsat az adatvédelmi
kotelezettségek felmérése, meghatarozasa érdekében.

I1L.5. A Tarsasag foglalkoztatottai

(1) A Tarsasag minden foglalkoztatottjanak feleldssége és kotelessége, hogy munkavégzése
soran a Tarsasag miikddésével 6sszefliggésében birtokéba keriilt, és a Tarsasag adatvagyonanak
részét képezd személyes adatok megdvasarol gondoskodjon.

(2) A Téarsasag foglalkoztatottai

a) a jelen Szabédlyzatban meghatdrozottak szerint kezelik a feladataik ellatasaval
osszefliggésben tudomasukra jutott személyes adatokat;

b) betartjék az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokban, illetve a jelen Szabalyzatban
vagy mas szabdlyzatokban, vezérigazgatdi utasitasokban foglalt el6irasokat;

¢) adatvédelmi incidens gyanuja esetén tijékoztatjak az adatvédelmi tisztviseldt és a
kozvetlen vezetét;

d) részt vesznek az adatvédelmi képzéseken.
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(3) A Térsas4g foglalkoztatottai kotelesek a munkavégzésiikk soran megismert adatokat —
egyfeldl, mint személyes adatokat, masfeldl mint a Tarsasag mikddéséhez tartozé nem
nyilvanos adatait — bizalmasan kezelni.

(4) A Tarsasag foglalkoztatottai altal megismert, megkapott, tarolt, feldolgozott, vagy egyéb
médon kezelt személyes adat a Tarsasag adatvagyondnak részct képezi, azzal sajat, személyes
célbol a foglalkoztatott semmilyen adatkezelési miiveletet nem végezhet.

IIL6. A Tarsasag altal bevont adatfeldolgozok

(1) Amennyiben a vezérigazgat6 dontése alapjan a Térsasag kozfeladatanak ellatésa érdekeben,
vagy a Tarsasag miikodésével Osszefliggéscben adatfeldolgozo igénybevétele sziikséges vagy
az adatfeldolgozo igénybevételének kereteit és garancialis feltételeit jogszabaly irja el6, ugy a
GDPR 28. cikke szerinti tartalommal az adatfeldolgozé felelosségét 5nallo (adatfeldolgozasi)
szerzédésben vagy a felek kozott 1étrejové szolgaltatasi szerzodés részeként kell rogziteni.

(2) Az adatfeldolgozokkal kotendd szerzédések soran a feladatkor szerinti érintett szervezeti
egység vezetdje gondoskodik az adatfeldolgozora iranyadé kotelezettségek adott szerzodéses
tevékenységéhez igazodd szerepeltetésérdl a szerz6désben. A szerz6dés tartalmdnak
osszeallitasa sordn ki kell kémi az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

IV. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

(1) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a Tarsasag az elszamoltathatosag elvébol
kovetkezben annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudja
kovetni, és igazolni tudja.

(2) A Térsasagnal a személyes adatok kezelese, tarolasa az alabbi modokon torténik:
a) elektronikusan, az informatikai rendszerben, vagy
b) papir alapon, illetve
¢) vegyesen.

(3) A Térsasag, mint adatkezeld az adatkezelési tevékenységeivel dsszefliggésben az aldbbi
nyilvantartasokat vezeti:

a) adattovabbitas nyilvantartasa,

b) munkaviszonnyal dsszefliggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa,

¢) munkaerd-felvétel nyilvantartasa,

d) szerzddéses partnerek nyilvéntartasa,

e) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa,

f) adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek nyilvéntartasa,

g) a (3) bekezdés a)-f) pontban felsorolt nyilvantartasokrol készitett adatkezelési

tevékenységek nyilvantartasa.

(4) A Tarsasag, mint adatkezeld a (3) bekezdes g) pontjaban meghatérozott adatkezelési
tevékenységekrol vezetett nyilvantartést legalabb az aldbbi tartalommal vezeti:
a) a Tarsasag neve és elérhetbsége, valamint a Tarsasag képviselojének és az adatvédelmi
tisztvisel6jének a neve és elérhetOsége;
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b) az adatkezelés megnevezése;

c) az adatkezelés célja;

d) az adatkezelés jogalapja;

€) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése;

f) cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak;

g) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo informaciok;

h) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

1) halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések 4ltalanos leirasa;

j) akezelt adatok tarolasanak moédja.

(5) Az adatkezelési tevékenységek Osszesitett nyilvantartasiat a Tarsasdg, mint adatkezeld
elektronikusan, az informatikai rendszerben, elkiilonitett adatillomanyként kezeli. Az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasidt az adatvédelmi tisztviseld — a részére az
adatkezeléssel érintett szervezeti egység vezetdje altal megkiildott a (4) bekezdésben
meghatarozott adatok alapjan — vezeti.

V. Adatbiztonsagi rendelkezések

(1) A Téarsasag, mint adatkezel, valamint adott tevékenységi korében az adatfeldolgozd
gondoskodik a hataskérében kezelt személyes adatok biztonsagarol, tovabba megteszi azokat a
technikai €s szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
jelen Szabélyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisdhoz
sziikségesek.

(2) A Tarsasag, mint adatkezelé az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi kiilonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tarsasag az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik a
foglalkoztatottak megfeleld felkészitésér6l, valamint a személyes adatokhoz val6 hozzaférést
jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza. A jogosultsigok naprakészségét az érintett
szervezeti egység vezetdje koteles évente, dokumentélt modon ellendrizni.

(4) A Tarsasag foglalkoztatottja koteles a személyes adatkezelés soran fokozott figyelmet
forditani arra, hogy a személyes adat illetéktelen személyek részére ne valjon hozzaférhet6vé,
és az informatikai tton tarolt adatok védelmét szolgalé jelszavat mas részére ne adja at.

V.1. Az elektronikusan kezelt személyes adatok védelme

(1) A Tarsasidg az informatikai védelemmel kapcsolatos feladati korében gondoskodik
kiilénosen:
a) a jogosulatlan hozziférés elleni védelmet biztosité intézkedésekrdl, ezen beliil a
személyes adatokat tartalmazé szoftver és hardver eszkozok védelmérdl, illetve fizikai
védelmérdl (hozzaférés és halozati védelem);
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b) az adatalloméanyok sértetlenségérdl, rendelkezésre allasarol, és bizalmassagarol,
valamint helyreéllitasénak lehetéségét biztosité intézkedésekrdl (tikrozés, biztonsagi
mentes)

c) az adatallomanyok integritdsinak megdrzésérol;

d) az adatdllomanyok virus elleni védelmérél (virusvédelem);

¢) az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszk6zok fizikai védelméré] (archivalas,
tizvédelem).

(2) A Tarsasag az elektronikus adatkezeléseket, olyan szdmitégépes programok utjan végzi,
amelyek megfelelnek az adatbiztonsdg kovetelményeinek. Valamennyi program biztositja,
hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellenSrzott koriilmények kozott kizarolag azon
személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatésa érdekében erre sziikségik van.

(3) A Tarsasig a Nemzeti Infokommunikéciés Szolgéltatd Zrt. kdzremiikodésével az
informatikai rendszereket tizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

(4) A Tarsasagnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és
logikai védelmi intézkedéseket részletesen az adott témakorben kiadott szabalyzatok
tartalmazzak.

V.2. Papiralapu adatkezelés

(1) A Tarsasag a papiralapti adatkezelés és nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a
szitkséges intézkedéseket kiilonosen a fizikai biztonsag, illetve tiizvédelem tekintetében.

(2) A Tarsasag az irattari kezelésbe vett iratokat jOl zarhatd, szdraz, tizvédelmi és
vagyonvédelmi szempontbol megfelelé helyiségben helyezi el.

(3) A folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes munkatars férhet hozza, a
Térsasag a személyiigyi és bérszamfejtési iratokat biztonsdgosan elzarva tartja.

(4) Az adatkezelések iratainak archivalasa rendszeresen elvégzésre és irattati kezelesbe keriil.

(5) A papir alapon térténé adat, - €s iratkezelés részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

VI. Adatvédelmi incidens

(1) Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

(2) Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejii intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni kéarokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaclest, a
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pénziigyi veszteséget, a jO hirév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett
személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket
sujto egyeb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

(3) Adatvédelmi incidensnek mindsiilhet kiilondsen:
a) laptop, mobiltelefon ellopas, elhagyas;
b) személyes adatokat tartalmazé adathordozo ellopas, elhagyas;
¢) személyes adatok nem megfeleld tarolasa;
d) személyes adatokat tartalmazé iratok jogalap nélkiili masolasa;
€) honlap feltdrése;
f) személyes adathoz jogosulatlan hozzaférés;
g) személyes adat jogosulatlan megvéltoztatdsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala;
h) személyes adat jogosulatlan térlése, megsemmisitése.

(4) Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat az adatvédelmi tisztvisel®, az adott érintett szervezeti
egység vezetdje, illetve informatikai rendszert €rinté incidens esetén a Tarsasag informatikai
biztonsagi felelése végzi.

(5) Adatvédelmi incidens esetén az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul értesiti a
vezérigazgatot.

VI.1. Tajékoztatas adatvédelmi incidens gyanija esetén

(1) Amennyiben a Téarsasag foglalkoztatottja (a tovabbiakban: bejelentd) adatvédelmi incidens
gyanujat észleli vagy arra utalé eseményrdl szerez tudomaést, koteles haladéktalanul, de
legfeljebb az észlelését kovetd 8 oran belill irdsban — sziikség esetén szoban, amit utolag irasban
meg kell erdsiteni — tdjékoztatni a Tarsasdg adatvédelmi tisztviselGjét és a szervezeti
egységének vezetdjét.

(2) A késedelmes tajékoztatas miatti karért a mulasztast elkdvetd bejelentd felel.

(3) A tajékoztatd adatszolgaltatdsnak tartalmaznia kell
a) az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,
b) azincidens leirasat, koriilményeit,
¢) azincidens soran kompromittalodott adatok korét és szamossagat,
d) akompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,
e) azincidens elharitasa érdekében tett intézkedést.

(4) Bejelentd lehet az a személy is, akinek a személyes adatait a Tarsasag kezeli, tarolja.

(5) A Tarsasag foglalkoztatottja a személyes adatainak kezelését érinté adatvédelmi incidens
esetén kozvetleniil az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat panaszaval.

(6) Amennyiben a Tarsasag adatfeldolgozot alkalmaz, Ggy az adatfeldolgozé szerzodésben ki

kell kotni, hogy az adatfeldolgozd koteles a nala bekovetkezett adatvédelmi incidenst
haladéktalanul bejelenteni a Tarsaséagnak.
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VI.2. Adatvédelmi incidens Kkivizsgaldsa és kezelése

(1) Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidens gyanujarol szol6 tdjékoztatast, illetve
panaszt kivizsgilja (a tovabbiakban: vizsgalat). A vizsgalat soran az adatvédelmi tisztviseld
jogosult:

a) kozvetlen tajékoztatast kérni barmely, a Tarsasagnal foglalkoztatottdl, kiilsé partnertd,

és
b) a vizsgilat lefolytatdsdba barmely foglalkoztatott bevonasat kezdeményezni a
vezérigazgatonal.

(2) Amennyiben, az adatvédelmi incidens feltételezhetben a Térsasag 4altal hasznalt
informatikai rendszerek biztonsigaval Osszefiiggésben kovetkezett be, az adatvédelmi
tisztviseld a Tarsasag informatikai biztonsagi feleldsét bevonja a vizsgélatba, aki jelzi, hogy az
adott adatvédelmi incidens valéban érinti-e az informatikai rendszer biztonsagat, és ismerteti
az ezzel kapcsolatos javaslatat, valamint megtett intézkedéseket.

(3) Amennyiben az adatvédelmi incidens a Tarsasdg altal igénybe vett adatfeldolgozo6
tevékenységével kapcsolatban kdvetkezett be, az adatvédelmi incidens koriilményei, valamint
az azzal osszefliggd lehetséges kockazatok és hatasok kivizsgéalasaba az adatvédelmi tisztviseld
az adatfeldolgozé képviseldjét, vagy az adatvédelmi tisztviseljét is bevonja.

(4) Az adatvédelmi incidens kockézatelemzésekor az adatvédelmi tisztviselével az érintett
szervezeti egység vezetje, a bevont foglalkoztatottak, és — amennyiben relevans — a (2) ¢€s (3)
bekezdésben megjelolt személyek egyiittmikddve megvizsgaljak
a) az adatvédelmi incidens jellegét,
b) az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat,
c) azincidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
d) az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdszinisitheté kovetkezményeket,
e) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleertve adott
esetben az adatvédelmi incidensbék eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

(5) Amennyiben az adatvédelmi incidens vizsgélata, kockézatelemzése soran megallapitast
nyer, hogy az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR 33. cikkben foglaltak szerint
bejelenti a NAIH, mint illetékes feliigyeli hatosagnak.

(6) A Tarsasag, mint adatkezel® nyilvéantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolédé tényeket, annak hatdsait és az orvoslasira tett
intézkedéseket. A nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 a Térsasdg 4altal hasznalt
informatikai rendszerben vezeti, az abban szereplé informdaciokat, személyes adatokat az
incidenst kévetd 5 évig, vagy az incidenssel Osszefliggésben érvényesitett jogi igény
eléviiléséig kell megorizni.

(7) Az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozd szabélyokat az Informatikai Biztonsagi
Szabélyzatban foglaltakkal egyittesen kell értelmezni.
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VI1.3. Adatvédelmi incidens bejelentése

(1) Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinlsithetden kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésébb 72 o6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
megteszi a bejelentést a NAIH-nak.

(2) Ha a bejelentés 72 6ran beliil nem teheté meg, a késébbi bejelentésben meg kell jelolni a
késedelem okat is.

(3) Az adatvédelmi incidens bejelentésekor legalabb

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, bele€rtve — ha lehetséges — az érintettek
kategdriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait
és hozzavetoleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyljtd egyéb
kapcsolattart6 nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6l eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(4) Amennyiben a vizsgalatot nem lehet 72 6ran beliil teljes kortien lefolytatni, vagy nem lehet
megallapitani egyértelmiien a rendelkezésre allo adatok alapjan az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét, az azzal érintett adatkdrt, vagy az adatvédelmi incidens bekévetkezésének
valamennyi mas lényeges koriilményét, ugy az adatvédelmi tisztviselé a rendelkezésre alld
adatok alapjan szakaszos bejelentést tesz. A hidnyzo adatok megallapitasat kévetben az
adatvédelmi tisztvisel6 intézkedik a teljes bejelentés benyujtasa irant.

(5) Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
val6szinlisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

V1.4. Erintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockéazattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, a Tarsasdg indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

(2) Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatisban az érintettel vildgosan és kdzérthetden ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zolni kell legalabb:
a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nydjté egyéb kapcsolattarto
nevét és elérhetdségeit;
b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kovetkezményeket;
c) ismertetni kell a Tarsasdg, mint Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara
tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél
eredo esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.
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VILI. Erdekmeérlegelési teszt

(1) Amennyiben a Tarsasag Aaltal végzett adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontja szerinti jogos érdek, az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési
tesztet kell késziteni. Az érdekmérlegelési teszt segit kiegyensilyozni a szervezet jogos €rdekeit
és az érintettek alapvetd jogait, biztositva, hogy az adatkezelés ne okozzon ardnytalan hatranyt
az érintettek szamara.

(2) Az adatvédelmi érdekmérlegelési teszt célja annak vizsgalata, hogy

a) az adatkezelés valdban egy jogos érdek kiszolgalasat célozza, és

b) az érintett személyek jogai és szabadsagai nem szenvednek indokolatlan sérelmet, valamint
¢) az adatkezelési tevékenység indokolt és tisztességes a koriilmények tekintetében

(3) Az érdekmérlegelési teszt elkészitése soran fontos
a) ajogos érdek meghatarozasa,
b) az érintettekre gyakorolt hatdsok elemzése,
¢) az érdekek mérlegelése,
d) kockazatok csokkentése és intézkedések bevezetése,
€) a teszt eredményének dokumentalasa.

(4) Az érdekmérlegelési tesztet a Tarsasag adatkezeléssel érintett szervezeti egysége az
adatvédelmi tisztviseld kozremiikddésével és a Jogi Igazgatosag bevonasaval késziti el.

VIII. Adatvédelmi hatasvizsgalat

(1) Ha az adatkezelés — figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljaira —
valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, akkor az Tarsasag, mint adatkezel$ az adatkezelést megeldzden hatésvizsgalatot végez
arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik.

(2) Az egymashoz hasonld tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymdashoz hasonl6é magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetoek.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilonosen az alabbi esetekben
kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok olyan modszeres €s
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatissal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelent6s mértékben érintd dontések €piilnek;

b) kiilonleges személyes adatok nagy szdmban torténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelése.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat a Tarsaség vezérigazgatoja rendeli el, aki
kijeloli a hatasvizsgalatot végzd személyt és a hatasvizsgalatban érintett kdzremiikddésre
koteles szervezeti egységeket. A hatésvizsgélatot minden esetben az adatvédelmi tisztségviselo
bevonasaval kell végrehajtani.
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IX. Zaro rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat kézzétételét kovetd napon 1ép hatalyba, a hatélybalépés napja a Szabalyzat
elsé oldalén feltiintetésre keriil.

(2) Jelen Szabélyzat hatalyba lépésével hatalyat veszti a 4/2023. szamu vezerigazgatoi
utasitassal kiadott Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat.
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